
 

Уважаемые работодатели! 

Одним из способов представления Сведений о наличии свободных рабочих мест и вакантных должностей 

является региональный портал государственных услуг Самарской области www.pgu.samregion.ru в рамках государственной 

услуги по содействию гражданам в поиске подходящей работы, а работодателям в подборе необходимых работников. 

Для предоставления сведений о вакансиях  указанным способом работодатель должен быть зарегистрирован на 

www.gosuslugi.ru (далее - портал государственных услуг) и иметь подтвержденную учетную запись юридического лица. 

I. В случае отсутствия регистрации юридического лица на портале государственных услуг. 

Для регистрации необходимо иметь квалифицированную электронную подпись юридического лица (далее – КЭП ЮЛ). 

В случае её отсутствия 

КЭП ЮЛ необходимо получить в одном из 

аккредитованных Минкомсвязью России удостоверяющих центров 

http://minsvyaz.ru/ru/activity/govservices/certification_authority/.  

После чего необходимо зарегистрироваться в соответствии с рекомендациями 

https://www.gosuslugi.ru/help/faq/yuridicheskim_licam. 

II. В случае отсутствия подтвержденной учетной записи, её можно подтвердить в центре занятости населения 

Самарской области либо в Центре обслуживания пользователей, представленных на сайте https://esia.gosuslugi.ru/public/ra/, 

отметив графу «Подтверждение личности» и выбрав необходимый городской округ и/или муниципальный район.  
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Представление сведений о вакансиях на портале www.pgu.samregion.ru  осуществить в соответствии с блок-схемой   

(прилагается). 

III. В случае невозможности самостоятельно произвести вышеизложенные действия рекомендуем обратиться за 

помощью в соответствующий центр занятости населения. 

 Предоставление сведений о вакансиях в электронном виде считается исполнением обязательств работодателя, 

установленных пунктом 3 статьи 25 Закона Российской Федерации «О занятости населения в Российской 

Федерации» 

 

 

Приложение: Блок-схема для работодателей.  
 

 

 

 

Заместитель директора  

ГКУСО ЦЗН м.р. Нефтегорский                                                                                                                 Н.П. Беспалова  
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                                                                                                                                                                     Приложение 

 Блок-схема предоставления работодателями информации о наличии свободных рабочих мест и вакантных 

должностей на региональном портале государственных услуг www.pgu.samregion.ru  

    

 

 

 

          

 

Условиями для предоставления сведений о вакансиях  на www.pgu.samregion.ru  являются: 

 -наличие квалифицированной электронной подписи юридического лица 

-наличие  регистрации   и подтвержденной учетной записи на www.gosuslugi.ru 

V. Проверить и заполнить 

открытые поля в разделе 

«Сведения о заявителе» 

 

II. При необходимости  в 

разделе «Шаблоны» скачать 

бланк сведений о вакансиях 

В случае наличия регистрации на 

www.gosuslugi.ru  и отсутствия 

подтвержденной учетной записи 

 

III. Осуществить переход к 

следующему разделу используя 

кнопку «Получить услугу», выбрать 

-подбор необходимых работников 

работодателям-получателям 

государственной услуги. IV.Дать согласие на обработку персональных 

данных 

VI. В случае необходимости заполнить 

раздел «Дополнительные сведения».  

 

VII. Загрузить требуемые документы: сведения о 

вакансиях и документ, удостоверяющий личность 

заявителя 

VIII. Передать сведения о вакансиях в органы 

службы занятости используя кнопку «Подать 

заявление» 

I. Выбрать в перечне услуг для юридических лиц 

раздел «Организация труда и занятости»  и услугу 

«Содействие гражданам в поиске подходящей 

работы, а работодателям в подборе необходимых 

работников 
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