 Приложение № 1

к решению Собрания представителей 

муниципального района Алексеевский

№ 212  от   27.12.  2006 г.

ПОЛОЖЕНИЕ
об административной комиссии муниципального района Алексеевский.

( в ред. решений Собрания представителей муниципального района Алексеевский от 26.11.2008 г. № 557, от 24.02.2011 г. №71)

Настоящее Положение разработано в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Федеральным Законом Российской Федерации «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Самарской области «Об административных комиссиях на территории Самарской области», законом Самарской  области «Об административных правонарушениях на территории Самарской области», Уставом муниципального района Алексеевский Самарской области.

I. Общие положения

1.1. Административная комиссия муниципального района Алексеевский (далее – административная комиссия), являются постоянно действующими коллегиальным органом администрации муниципального района Алексеевский.  

1.2. Административная комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами Российской Федерации, законами и нормативными актами Самарской области, нормативными и правовыми актами органов местного самоуправления, настоящим Положением.

1.3. Административная комиссия рассматривает дела об административных правонарушениях, предусмотренных законом Самарской области «Об административных правонарушениях на территории Самарской области» в пределах полномочий  определенных законом Самарской области  «Об административных комиссиях на территории Самарской области». 

Производство по делам об административных правонарушениях, назначение и исполнение административного наказания осуществляются в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

1.4. Административная комиссия  имеет штамп, бланки для осуществления полномочий.

1.5. Административная комиссия создается на неограниченный срок.

II. Принципы деятельности

2.1. Деятельность административной комиссии основывается на принципах законности, уважительного отношения к гражданам и законным представителям организаций, учреждений.

2.2. Свою работу административная комиссия ведет в тесном взаимодействии со структурными подразделениями администрации района, администрациями сельских поселений муниципального района Алексеевский, органами управления внутренних дел и другими организациями и учреждениями.

2.3. Финансовое обеспечение деятельности административной   комиссии    осуществляется за счет предоставляемых местному  бюджету субвенций из областного бюджета.
2.4. Порядок подготовки и проведения заседаний административной  комиссии, рассмотрение дел об административных правонарушениях и вынесение определений и постановлений определяются регламентом административной комиссии.

III. Основные задачи административной комиссии

3.1. Основными задачами административной комиссии являются:

· Рассмотрение дела  об административном правонарушении   в точном соответствии  с действующим законодательством;

В соответствии с возложенными задачами административная комиссия обеспечивает:

· своевременное, всестороннее, полное и объективное  выяснение обстоятельств каждого дела;

· выявление причин и условий, способствующих совершению административных правонарушений;

· применение мер административного воздействия в отношении лиц, совершивших административные правонарушения в пределах своей компетенции; 

· исполнение  вынесенного постановления;

· контроль за своевременностью и полнотой поступления сумм налагаемых штрафов в бюджет муниципального района Алексеевский;

· рассмотрение заявлений и жалоб граждан, связанных с административными правонарушениями;

· представление в орган исполнительной власти  Самарской области, уполномоченный Губернатором Самарской области, документов связанных с осуществлением полномочий.

IV. Порядок образования и состав комиссии

4.1. В состав административной комиссии входит  председатель, заместитель председателя, ответственный секретарь и  члены административной комиссии – представители организаций и учреждений, уполномоченные составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных законом Самарской области «Об административных правонарушениях на территории Самарской области» (далее – должностные лица административной комиссии), которые осуществляют свою деятельность на постоянной штатной основе и на общественных началах. 
        (в редакции решения Собрания представителей от 24.02.2011 г. 
№ 71)
4.2. Персональный и количественный состав административной комиссии утверждается Главой  муниципального района Алексеевский Самарской области. 
        ( в редакции решения Собрания представителей муниципального района Алексеевский от 24.02.2011г. № 71)
4.3. Для выполнения текущей работы и осуществления контроля за исполнением  решений комиссии в их состав на  постоянной штатной основе входят заместитель председателя административной комиссии – начальник отдела, ответственный секретарь- ведущий специалист.

        ( в редакции решения Собрания представителей муниципального района Алексеевский от 24.02.2011г. № 71)

V. Организация  работы административной комиссии

5.1.    Административная комиссия осуществляет свою деятельность согласно     плана работы, разработанному в соответствии с поставленными  перед  административной комиссией задачами с учетом предложений членов административной комиссии;

5.2. Административная комиссия рассматривает дела об административных правонарушениях, материалы которых подготовлены и направлены в комиссию уполномоченными на то лицами.

5.3 Рассмотрение дел об административных правонарушениях         осуществляется на заседаниях административной комиссии. 

Заседания проводятся по мере поступления материалов об административных правонарушениях, но не реже одного раза в месяц.

Заседание административной комиссии правомочно, если на нем присутствует не менее половины должностных лиц административной комиссии. Заседание административной комиссии ведет ее председатель или заместитель председателя.

5.4.     Комиссия рассматривает дела в срок не позднее 15 дней с момента их    поступления.

5.5.    При неявке без уважительной причины на заседание административной комиссии гражданина, в отношении которого рассматривается дело об административном правонарушении, указанное лицо может быть подвергнуто приводу через органы внутренних дел по мотивированному определению административной комиссии.

5.6. На заседании административной комиссии составляется протокол заседания, в котором указываются:

· номер протокола;

· дата и место проведения  заседания;

· наименование и состав комиссии;

· состав лиц, приглашенных, заслушиваемых на заседании комиссии;

· информация по рассматриваемым вопросам на заседании комиссии;

· сведения об оглашении принятого постановления и разъяснении порядка и сроков его обжалования.

         Протокол заседания подписывается председательствующим  на заседании и секретарем.

5.7. Рассмотрев дело об административном правонарушении, административная комиссия  принимает решение, которое оформляется определением или постановлением.

5.8. Определения могут выноситься административной комиссией при разрешении следующих вопросов:

· о назначении заседания комиссии;

· о вызове лиц, присутствие, которых на заседании административная комиссия считает обязательным;

· об отложении рассмотрения дела;

· о продлении срока рассмотрения дела;

· об истребовании дополнительных материалов;

· о возвращении материалов (дела) в орган, должностному лицу в случае их  неправильного оформления либо неполноты представленных материалов, которые не могут быть восполнены при рассмотрении дела;

· о передаче материалов (дела) по подведомственности;

· об исполнении постановления о назначении административного наказания;

· о рассмотрении заявленных ходатайств;

· по иным вопросам.

5.9. Постановления административной комиссии принимаются:

· о наложении административного взыскания;

· о прекращении исполнения постановления о назначении административного наказания;

· о прекращении дела производством.

5.10. Определение и постановление принимается простым большинством голосов членов комиссии, присутствующих на заседании.  В случае равенства голосов, голос  председательствующего на заседании административной комиссии является решающим. Решение административной комиссии по делу об административном правонарушении подписывается председательствующим в заседании комиссии.

5.11. Постановление объявляется немедленно по окончании рассмотрения дела. Копия постановления  вручается  лицу  в отношении, которого оно вынесено, а также потерпевшему по его просьбе под роспись либо высылается указанным лицам в течение  трех дней со дня вынесения указанного постановления.

5.12. Постановления административной комиссии исполняют в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях:

· постановление о наложении административного взыскания обязательно для исполнения государственными органами, предприятиями, учреждениями, организациями, должностными лицами и гражданами;

· постановление о наложении административного взыскания подлежат исполнению с момента его вынесения;

· штраф может быть уплачен нарушителем не позднее тридцати дней со дня вручения ему постановления о наложении штрафа,  а в случае обжалования или опротестования такого постановления – не позднее тридцати дней со дня уведомления об оставлении жалобы или протеста без удовлетворения. Штраф вносится нарушителем на расчетный счет банка, указанного в постановлении о наложении административного взыскания;

· в случае неуплаты штрафа нарушителем в установленный срок, постановление о наложении штрафа направляется для удержания суммы штрафа в принудительном порядке в соответствии с действующим законодательством;

· постановление о наложении штрафа, по которому взыскание произведено полностью с отметкой об исполнении возвращается в административную комиссию;

· постановление о наложении административного взыскания в виде предупреждения приводится в исполнение административной комиссией путем объявления постановления после рассмотрения дела.

5.13. Постановления комиссии могут быть обжалованы и опротестованы в течение 10 суток со дня вручения копии постановлении  в установленном законодательством   порядке.

5.14. Материально-техническое обеспечение работы административной комиссии осуществляется администрацией муниципального района Алексеевский за счёт предоставляемых местному бюджету субвенций из областного бюджета.

( в ред. решения Собрания представителей от 26.11.2008  №557)

5.15. Средства субвенций из областного бюджета для обеспечения деятельности административной комиссии, расходуются на:

·  заработную плату штатных сотрудников административной  комиссии;

·   материальное стимулирование штатных сотрудников административной  комиссии;
-   приобретение, содержание и материально- техническое обеспечение  

автотранспорта, компьютеров, оргтехники, используемых для 
          обслуживания административной комиссии;

      -   содержание и ремонт служебных помещений административной    

          комиссии;

      -   оснащение служебных помещений мебелью, инвентарём;

      -   оплату услуг связи, почтовых расходов, коммунальных услуг;
      -   приобретение канцтоваров, периодических изданий;

      -   иные расходы, связанные с деятельностью административной 

          комиссии.

         ( введена решением Собрания представителей от 26.11.2008 №557)

5.16. Остаток неиспользованных в текущем финансовом году средств

субвенций подлежит использованию в очередном финансовом году на обеспечение деятельности  административной комиссии. 

          ( введена решением Собрания представителей от 26.11.2008 №557)            

5.17. Председатель административной комиссии:

· возглавляет административную комиссию, планирует, организует деятельность  и   осуществляет общее руководство  ее работой;

· председательствует на заседании административной комиссии;

· подписывает протоколы заседаний, постановления, определения и другие документы административной комиссии;

· принимает решение о временном возложении обязанностей ответственного секретаря административной комиссии в случае его отсутствия на одного из членов административной комиссии;

· отчитывается о работе комиссии;

· несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на комиссию задач;

5.18. Заместитель председателя комиссии:

· обеспечивает подготовку материалов к заседанию административной комиссии;

· выполняет поручения председателя административной комиссии по вопросам, входящим в компетенцию административной комиссии;

· в отсутствие председателя осуществляет его полномочия;

· обеспечивает оперативное взаимодействие со структурными подразделениями Администрации района, Администрациями сельских поселений муниципального района Алексеевский, органами управления внутренних дел и другими организациями и учреждениями;

· докладывает председателю административной комиссии оперативную информацию по делам об административных правонарушениях;

· осуществляет контроль за исполнением вынесенных постановлений,  принимает меры для обращения к исполнению вынесенных решений о наложении административных взысканий;

· обеспечивает информирование жителей района о деятельности административной комиссии;

· ведет прием граждан, рассматривает их предложения, заявления и жалобы и принимает по ним необходимые меры;

5.19. Ответственный секретарь административной комиссии:

· готовит необходимые материалы к заседанию административной комиссии, а также по предложениям и поручениям административной комиссии в соответствующие учреждения и организации;

· извещает членов административной комиссии и лиц, участвующих в производстве по делу об административном правонарушении, о месте и времени проведения заседания административной комиссии;

· отвечает за делопроизводство административной комиссии;

· обеспечивает рассылку решений, вынесенных  административной комиссией, соответствующим лицам;

· ведет протоколы заседания административной комиссии;

· обеспечивает подготовку и оформление отчетов о деятельности административной комиссии;

· выполняет поручения председателя и заместителя административной комиссии;

· осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством.

VI. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ЧЛЕНОВ АДМИНИСТРАТИВНОЙ КОМИССИИ
6.1. Члены административной комиссии имеют равные процессуальные права и несут равные процессуальные обязанности по рассмотрению дел об административных правонарушениях.

6.2. Члены административной комиссии вправе:

· составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных Законом Самарской области "Об административных правонарушениях на территории Самарской области", в пределах полномочий, определенных данным Законом;

· предварительно, до начала заседаний административной комиссии, знакомиться с материалами дел об административных правонарушениях;

· ставить вопрос об отложении  рассмотрения дела и об истребовании дополнительных материалов по нему;

· задавать вопросы лицам, участвующим в производстве  по делу об административном правонарушении;

· участвовать в исследовании письменных и вещественных доказательств по делу;

· участвовать в обсуждении принимаемых решений;

· участвовать в голосовании по принятию решения;

· составлять по поручению председательствующего протокол заседания в случае отсутствия  ответственного секретаря административной комиссии.

6.3. Члены административной комиссии обязаны:

· соблюдать Конституцию Российской Федерации, Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях, иные законодательные акты Российской Федерации, Законы Самарской области, иные правовые акты органов местного самоуправления муниципального района Алексеевский;

· присутствовать на заседаниях административной комиссии (исключая случаи отсутствия по уважительной причине);

· не разглашать сведения конфиденциального характера, ставшие им известными в связи с рассмотрением  дел об административных правонарушениях.

6.4. Члены административной комиссии не вправе воздерживаться при голосовании или уклоняться от голосования в ходе рассмотрения дела об административном правонарушении.

VII. ПРАВА АДМИНИСТРАТИВНОЙ КОМИССИИ
7.1. Административная комиссия имеет право:
· запрашивать от должностных лиц органов государственной власти, органов местного самоуправления и организаций независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, находящихся на территории Самарской области, документы необходимые для рассмотрения дела об административном правонарушении, приглашать указанных должностных лиц и иных лиц на свои заседания для получения сведений по рассматриваемым делам;

· приглашать должностных лиц и граждан для получения сведений по вопросам, относящимся к их компетенции;

· взаимодействовать с органами государственной власти и органами местного самоуправления, общественными объединениями и гражданами по вопросам, относящимся к их компетенции;

· вносить предложения об устранении установленных в ходе рассмотрения дел причин и условий, способствовавших совершению административного правонарушения;

· применять к лицу, совершившему административное правонарушение, административное наказание, предусмотренное законом Самарской области «Об административных правонарушениях на территории Самарской области»

Приложение № 1

к решению Собрания представителей 

муниципального района Алексеевский

№ 212 от  27.12.2006 г.

ПОЛОЖЕНИЕ

об административной комиссии муниципального района Алексеевский.

IV. Порядок образования и состав комиссии

4.1.В состав административной комиссии входит  председатель, заместитель председателя, ответственный секретарь и  члены административной комиссии – представители организаций и учреждений, уполномоченные составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных  Законом Самарской области «Об административных правонарушениях на территории Самарской области» (далее – должностные лица административной комиссии), которые осуществляют свою деятельность на постоянной штатной основе и на общественных началах.
